U'Y BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: 464/ /TB-NV Qudn 12, ngay & thang 12 nam 2016
THONG BAO

Thi thiang hang chirc danh nghé nghiép (tr nhan vién, can su va vién chire
xép lrong cao ding 1én chuyén vién) d6i voi vién chire hanh chinh lam viée
trong cac don vi sy nghiép cong lap cia Nha nwée nam 2016 - 2017

Thuc hién Quyét dinh sé 6387/KH-UBND ngay 07 thang 12 nam 2016 cua
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Ké hoach thi
thang hang chirc danh nghé nghiép (tur nhan vién, can su va vién chic xép luong
cao ddng lén chuyén vién) ddi véi vién chic hanh chinh 1am viéce trong céc don v1
sur nghiép c¢ong 1ap cuia Nha nude nam 2016 - 2017, Phong Noi vu thong bao ve to
chtrc thi thang hang chirc danh nghé nghiép nhu sau:

. POI TUQONG, PIEU KIEN VA HO SO DU THI:
1. P6i twong dur thi:

Vién chuc xep lwrong nhan vién, can su; vién chuc xép luong cao dang (AO)
dang lam viéc tai by phan hanh chinh, quan tri, tong hop, t6 chirc can bo, ké
hoach tai chinh trong don vi su nghiép cong lap truc thude Uy ban nhan dan quan.

2. Tiéu chuan va diéu kién dur thi:

Vién chic duoc ding ky du thi thang hang chirc danh nghé nghiép khi co
du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Pon vi su nghiép cong 1ap cé nhu cau, co vi tri viéc lam tuong tmg vl
chuirc danh du thi;

b) Puoc co quan, té chie, don vi st dung vién chirc danh gid hoan thanh
tét nhiém vu trong thoi gian Cong tac ba nam lién tuc gan nhat (tinh dén thoi han
ndp ho so du thi), co pham chat va dao durc nghé nghiép; khong trong thOl gian thi
hanh ky luat hodc trong thoi gian dang bi co quan, don vi ¢ tham quyén xem xét
xu 1y ky luat;

¢) Co6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan vi tri viéc lam
twong mg véi chirc danh cao hon chitc danh hién gitr trong cung nganh chuyén
mon;

d) DBéap tmg yéu ciu vé trinh dd dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén moén
nghiép vu cua chttc danh du thi trong ung ngach chuyén vién theo quy dinh tai
Théng tu sd 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 cua B truong Bo Noi
vu quy dinh chirc danh, ma so6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mon céc
ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh;




d) V& thoi gian xép luong:

- C6 thoi gian xép luong can sy hoac tuong duong tdi thiéu 03 nam (36
thang), trong d6 c6 01 nam (12 thang) gan nhét xép luong cén sy (ma s6 01.004)
t1nh den thoi han ndp hd so dang ky du thi. :

- Truorng horp dang xép luong nhan vién hoidc tuong duong thi thoi gian xép
lrong nhan Vlen hoac tuong duong t6i thiéu 05 nam (60 thang) trong d6 c6 01
(mot) nim gin nhét xép luong nhan vién (ma s6 01.005) tinh dén thoi han ndp hé
so dang ky du thi.

3. H so ding ky dy thi:

a) Pon dang ky du thi thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Ban so yéu 1y lich ctia vién chirc theo mau sé 02 ban hanh kém theo
Théng tu s6 12/2012/TT BNV ngay 18 thang 12 nim 2012 ciia B truéng Bo Noi

vu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay dbi chtrc danh nghé nghiép dbdi véi
vién chtrc;

c) Ban nhén xét, danh gia cia ngudi ding dau co quan st dung vién chirc
khong glu chirc vu quan ly hodc ciia nguoi dung diu co _quan, td chirc c6 tham
quyén bd nhiém vién chic quan Iy trong ba ndm li€n tuc ghn nhét;

d) Ban sao cdc vin bang, ching chi theo yéu ciu clia chic danh nghé
nghiép ding ky du thi duoc co quan ¢6 thAm quyén chimg thyc;

d) Gidy chu’ng nhén sirc khoe do co quan y t& ¢6 thdm quyen cip trong thoi
han 01 nim tinh dén ngay ndp hd so ding ky du thi thang hang chirc danh nghé
nghiép;

¢) Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va Quyét dinh luong hién
hudng;

II. NOI DUNG VA HINH THUC DU’ THI:

Theo quy dinh tai Muc III, IV, V, VI Ké hoach thi thang hang chirc danh
nghé nghlep (tir nhan vién, can sy va vién chuac xep luong cao déng 1én chuyén
vién) dbi véi vién chirc hanh chinh 1am viéc trong cic don vi su nghlep cong 1ap
ciia Nha nudc nam 2016 - 2017 ban hanh kém theo Quyét dinh so 6387/KH-
UBND ngay 07 thang 12 nim 2016 cta Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phb Hb
Chi Minh. (Pinh kém Ké hoach cia Uy ban nhén dan thanh pho)

III. THOI GIAN VA PIA PIEM NQP HO SO

1. Thoi gian dang ky va tiép nhan hd so thi thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh hanh chinh: Tir ngay 10/12/2016 dén hét ngay
30/12/2016.

2. Dia diém nhan hd so: Phong N6i vu - Quén 12.




Dia chi s6 01 duong Lé Thi Riéng, phuong Théi An, Quén 12, Thanh phd
H6 Chi Minh.

S& dién thoai: (08) 39826312 - 149.
Luu y:
- Cdc don vi sdp xép ho so theo thir tw thanh phan ho so néu trén;

- Phong Giao duc va Dao tao téng hop ho so va ldp danh sdch cac don vi
sw nghiép giao duc.

Pé nghi Trudng phong Giao duc va Pao tao va Thu truorng cac don vi su
nghiép cong lap niém yét cong khai Thong bao nay va Quyet dinh s6 6387/KH-
UBND ngay 07 thang 12 nam 2016 cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho Hb
Chi Minh tai tru so lam viéc va phdi hop thuc hién.

Phong Néi vu thong bao dén cac don vi biét dé thuc hién./ /W"/

Noi nhan: TRUONG PHONG
- Lanh dao UBND quan; —

- Phong Gido duc va Bao tao;

- Ban Quan ly dau tu xay dung cdng trinh;
- Ban Boi thuong giai phéng mat bing;

- Bénh vién;

- Trung tdm Thé duc Thé thao;

- Trung tam Vian hoa;

- Trung tam Y té du phong; .

- Céc don vi su nghiép gido duc; Dang Thl Kiéu Nhi
- Luu: VT, NV(Hi).

(9%)




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Djc 1ap - Ty do - Hanh phic -
) VAN PHONG HDM) \’A UBND Vi
So: 63%F /Qb-UBND Thanh phd H6 Chi Minh, ngay 0% thgug 1 g nam 2016 Q
DEN [ [ 1)
QUYET BINH Chuyén: ......................................

V& ban hanh K¢ hoach thi thang hang chirc danh ng'ﬂnhﬂémgp """"""""""""""
(tlr nhan vién, can sr va vién chire xep Irong cao ding Ién chuyen vién)
d6i v&i vién chire hanh chinh 1am viée trong cac don vi sw nghiép cong lap
cia Nha nwéc nam 2016 - 2017

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

: 3 y
Cian Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can ctr Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

Can ctr Thong tu so 12/2012/TT-BNV ngay 138 thang 12 nam 2012 cua
B Noi vu huéng din vé chitc danh nghé nghiép va thay ddi chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chirc;

Can ctr Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cta
Bd Noi vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thing
hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi
thang hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc;

Can ctr Quyét dinh s6 3962/QD-BNV ngay 03 thang 11 ndm 2016 cua
Bo Noi vu vé viéc ban hanh Ké hoach thi thing hang vién chirc hanh chinh lam
viée trong cac don vi sy nghiép cong 14p cua Nha nudc nam 2016 - 2017;

Xét de nghi ctia S& Noi vu tai To trinh s6 4210/TTr-SNV ngay 22 thang 11
nim 2016 vé viéc ban hanh Ké hoach thi thang hang chirc danh nghé nghlep
(tir nhan vién, cén su va vién chirc xép luong cao dang 1én chuyén vién) déi voi
vién chirc hanh chinh 1am viéc trong céc don vi su nghiép cong lap ctia Nha nude
nam 2016 - 2017,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach thi thang hang chuc
danh nghé nghlep (tr nhan vién, can sy va vién chirc xép luong cao déng lén
chuyén vién) dbi vai vien chire hanh chinh lam viéc trong cac don vi su nghiép
cong lap cia Nha nudc nam 2016 - 2017.




Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Didu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phd, Thu truéng céc
s& - nganh thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan céc quén - huyén va céc to
chirc, cd nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Bo Ndi vu (dé bdo cdo);
SEIUB: Chjcac PCT

- S& Noi vu (3 ban);

- Phong N§i vu cac quin-huyén;
- VPUB: Cac PVP;

- Phong VX, TH;

- Luu: VT, (VX-Nh) T.J65




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc lap - Ty do - Hanh phic

KE HOACH

Thi thiang hang chirc danh nghé nghlep (tir nhan vién, can sy va vién chire
xép lvong cao ding 1én chuyén vién) d6i véi vién chire hanh chinh lam viéc
trong cic don vi sy nghiép cong 14p ciia Nha nuwdce nam 2016 - 2017
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6  63%% /QD-UBND ngay o thdng 12
ndm 2016 cia Chi tich Uy ban nhédn dén thanh pho)

- Can cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia
Chinh phtt vé tuyén dung, s dung va quan ly vién chirc;
- Can ctr Théng tu sb 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012

ciia B6 Noi vu huéng din vé& chirc danh nghé nghiép va thay dbi chirc danh
nghé nghiép dbi véi vién chic;

- Can ctr Théng tu sb 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua
B6 Ndi vu ban hanh Quy ché thi tuyen xét tuyen vién chire; Quy ché thang
hang chirc danh nghe nghiép déi véi vien chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thing
hang chtrc danh nghé nghiép dbi vé6i vién chirc;

. - Can ctr Quy’et dinh s6 3962/QP-BNV ngay 03/11/2016 cua B Noi vu
vé viéc ban hanh K& hoach thi thing hang vién chirc hanh chinh lam vi€c trong
cac don vi su nghiép cong 14p ctia Nha nudc nam 2016 - 2017.

Uy ban nhén dan thanh phd xay dLrng K& hoach t& chire thi thdng hang

chirc danh nghé nghiép vién chirc tir nhan vién, can sy va vién chirc xép luong
cao déng 18n chuyén vién, cu thé nhu sau:

I. HINH THU'C VA NGUYEN TAC TO CHUC

1. Hinh thirc: T chire theo hinh thirc thi tuyén

2. Nguyén tic:

-Pon vi su nghiép ¢6 nhu ciu, c6 vi tri viéc lam cua chic danh nghé
nghiép thi thang hang.

- Viéc tb chure thi thang hang chtrc danh ngh& nghiép duge td chirc theo
nguyén tic binh ding, cong khai, minh bach, khach quan va ding phap luat.

II. POI TUQNG, PIEU KIEN VA HO SO DY THI

1. Poi tmmg du thi:

Vién chirc xép luong nhan vién, can su; vién chure xép luong cao ding

(A0) dang lam viéc tai bd phan hanh chinh, quan tri, tdng hop, td chirc cén bd,
ké hoach tai chinh trong don vi sy nghiép cong lap truc thude Uy ban nhan dan
Thanh phd, cac s& ban nganh va Uy ban nhan dén cac quan -huyén.
~ 3
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2. Tiéu chuén va diéu kién d thi:

Vién chuc dugce dang ky du thi thing hang chirc danh nghé nghiép khi ¢6
du céc tiéu chuén, diéu kién sau:

a) Pon vi su nghiép cong 14p c6 nhu clu, co vi tri viéc 1am tuong ung véi
chirc danh du thi;

b) Pugc co quan, td chire, don vi st dung vién chirc danh gia hoan thanh
t6t nhiém vu trong thdi gian cong tac ba ndm lién tuc gin nhét (tinh dén thoi
han ndp hd so dir thi), c6 phdm chit va dao dirc nghé nghiép; khong trong thoi
gian thi hanh ky luat hodc trong thoi gian dang bi co quan, don vi ¢ thAm
quyén xem xét xr ly ky luat;

c) C6 niang luc, trinh d chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc
lam tuong Umg véi chicc danh cao hon chirc danh hién gifr trong cung nganh
chuyén mon;

d) Pap tng yéu ciu vé trinh d6 dao tao, bdi dudng va nang luc chuyén
mdn nghiép vu cua chirc danh du thi trong tmg ngach chuyén vién theo quy
dinh tai Thong tu s 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 cua Bo
trudng Bo No6i vu quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va ti€u chuén nghiép vu
chuyén mén cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh. :

d) V& thoi gian xép luong:
- C6 thoi gian xép luong cén sy hodc tuong duong tbi thiéu 3 ‘nam (36

théng), trong d6 ¢6 1 nam (12 thang) gan nhét xép luong can sy (ma s6 01.004)
tinh dén thoi han ndp ho so dang ky du thi.

- Truong horp dang xép luong nhan vién hodc tuong duong thi thoi gxan
xép luong nhan vién hodc trong duong tbi thiéu 5 nim (60 thang), trong dé co
01 (mot) ndm gan nhét Xep luong nhén vién (ma s6 01.005) tinh dén thoi han
ndp hé so ding ky duy thi.

3. Ho so ding ky du thi:

a) Pon dang ky du thi thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Ban so yéu ly lich cia vién chirc theo miu s6 02 ban hanh kém theo
Théng tu sb 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012 clia B trudng Bo

No6i vu quy dinh v& chtrc danh nghé nghiép va thay dbi chtc danh nghe nghiép
dbi véi vién chic;

¢) Ban nhan xét, danh gi4d cia nguoi dung dau co quan sir dung vién
chirc khong gitr chire vu quan ly hodc cia ngudi ding dau co quan, t6 chirc cb
thdm quyén bd nhiém vién chirc quan ly trong ba nim lién tuc gén nhét;

d) Ban sao cac van bing, chimg chi theo . yéu cdu cta chirc danh nghé
nghiép dang ky du thi duoc co quan ¢ thdm quyén chimg thuc;

d) Gidy ching nhén stc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cip trong
thoi han 01 ndm tinh dén ngay ndp ho so ding ky du thi thang hang chirc danh
nghé nghiép;




e) Quyét dinh bd nhiém chirc danh ngh& nghiép va Quyét dinh luong
hién hudng.

III. NOI DUNG, HINH THU'C DU THI

1. Mén thi kién thirc chung:

a) Hinh thtrc thi: thi viét.

b) Thoi gian thi: 120 phat.

c) Noi dung thi: kiém tra kién thirc, ning luc h1eu biét clia vién chire dy
thl vé quan 1y hanh chinh nha nudc; phan céng, phin cép, uy quyen phap luat
vé don vi su nghiép cong lép va vién chic; chu truong, duodng 161 cha Pang,

phap luét cia Nha nuge vé€ nganh, linh vuc pht hop véi ti€u chuén ciia chuyén
vién.

2. Mo6n thi chuyén mén, nghiép vu:
a) Hinh thire thi: trc nghiém
b) Thoi gian thi: tric nghiém 30 phut.
‘c) Néi dung thi: kiém tra va danh gia trinh d6, ning lyc chuyén moén theo
y€u cau cau cta chuyén vién.
3. Mén thi ngoai ngit
a) Hinh th(c thi: thuc hanh trén may vi tinh
b) Thoi gian thi: 60 phut.
¢) N6i dung thi: kiém tra cdc k¥ ning: doc hiéu ¢ trinh d6 bac 2 khung
nang luc ngoai ngir Viét Nam quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-BGDDT

ngay 24 thang 01 nim 2014 ctia B§ Gido duc va Pao tao ban hanh Khung néang
lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

4. Mon thi tin hoc

a) Hinh thirc thi: thuc hanh trén may vi tinh.

b) Thaoi gian thi: 30 phut.

¢) Noi dung thi: kiém tra hidu biét vé hé didu hanh Windows, sir dung
cac tng dung cia Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d6 dat chuin k¥
ning st dung cdng nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-

BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 Quy dinh chuén k¥ ning str dung cong nghé
thong tin.

IV. PIEU KIEN MIEN THI MOT SO MON THI

1. Mién thi mén ngoai ngir d6i v4i vién chirc c6 mdt trong cac diéu kién
sau day:

a) Vién chtrc c6 tudi ddi tir di 55 tubi tr& 1én dbi véi nam va tir da 50
tuoi trd 1én doi vo’_ri ntr.




b) Vién chirc c6 bing tét nghiép dai hoc thir hai la bang ngoai ngir
(truong hgp vién chire chi c6 mot bang dai hoc 1a dai hoc ngoai ngit thi bue
phai ding ky thi ngoai ngit khac).

c) Vién chirc c6 bing tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai hodc
hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

d) Vién chtc cé chimg chi ngoai ngt twong duong cip d6 Bl khung
Chau Au trd 18n theo quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu s6
05/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 02 ndm 2012 ctia B9 trudng B Gido duc
va Pao tao v& viéc sira do6i, bd sung mot sé didu ctia Quy ché ddo tao trinh d6
tién si ban hanh kém theo Théng tu sé 10/2009/TT-BGDDT ngay 07 thang 5
nam 2009 cua B trudong Bo Gido duc va Dao tao con trong thoi han 02 ndm
tinh dén thoi diém ndp hd so du thi, do Trudng Pai hoc Sai Gon hodc céc trung
tam khao thi ngoai ngit cip chimg chi (dugc B6 Gido duc va Dao tao cong
nhén).

d) Vién chirc ¢6 bang tdt nghiép thac si, tinh tir ngay 15 thang 4 ndm
2011 trd lai day (theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07

thang 5 ndm 2009 cta B trudng B Gido duc va Pao tao, dat trinh d6 ngoai
nglt & mirc trong duong cip dd B1 hoic bac 3 cta khung Chéu Au trd 1én).

e) Vién chirc c6 bing tét nghiép tién s, tinh tir ngay 22 thang 6 ndm
2009 trd lai day (theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07
thang 5 nam 2009 cta B trudng B Gido duc va Dao tao va Thong tu sb
05/2012/TT-BGDDT ngay 15 thang 02 nim 2012 ctia Bo trudng B Gido dyc
va DPao tao, trudc khi bao vé luan 4n c6 ching chi ngoai nglt twong duong cap
d6 B2 hoiic bac 4 cia khung Chau Au tr& 1én).

2. Mién thi mon tin hoe dbi vé6i vién chirc da tdt nghiép tir trung clp
chuyén nganh tin hoc hodc céng nghé thong tin tré 1én.

V. CACH TINH PIEM VA NGUYEN TAC XAC DINH NGUOI
TRUNG TUYEN

1. Cach tinh didm
a) Bai thi dugc chim theo thang diém 100;

b) Két qua thi d& xac dinh ngudi tring tuyén 13 tdng sb diém cua céic bai
thi mon kién thic chung va mén chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh.

2. Nguyén tic xac dinh ngwoi triing tuyén

Viée x4c dinh nguoi tring tuyén ky thi thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thyuc hién theo quy dinh tai Didu 14 Théng tu s6 12/2012/TT-
BNV ngay 18 thang 12 ndm 2012 cia B Noi vy, cu thé nhu sau:

- Thi sinh phai du thi 0 c4c bai thi ciia cdc mon thi theo quy dinh;

- C6 s6 diém ctia moi bai thi dat tir 55 diém tr¢ 1én (ké ca bai thi mén
ngoai nglr va moén tin hoc néu khong dugc mién thi).




VI. KINH PHI TO CHUC KY THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC CHUYEN NGANH Y TE

Theo quy dinh tai Thong fur lién tich sb 163/2010/TTLT BTC-BNV ngay
20 thang 10 ndm 2010 ciia BS Tai chinh - By Noi vu huéng din muc thu, ché

d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi du thi tuyen va phi dy thi ning ngach
cdng chire, vién churc.

VIL TO CHUC THUC HIEN

1. Thanh l3p Hoi ddng: thi thing hang chirc danh nghe nghiép vién
chirc hanh chinh (goi tit 12 Ho1 ddng thi thing hang) Trude ngay 10 thang 01
nam 2017

Thanh phin Hdi d6ng thi fhe'mg hang gdm 05 thanh vién nhu sau:

a) Pai dién lanh dao Uy ban nhan dan thanh phd, Cht tich Hoi dong;

b) Dai dién 1anh dao S& Noi vy, Phé Chi tich Hoi ddng;

¢) Dai dién lanh dao Hoc vién Cén bg, Uy vién Hoi dong;

d) Dai dién lanh dao Dai hoc Sai Gon, Uy vién Hoi ddng;

d) Truodng Ehbng Phong Céng chirc, vién chirc - S& Noi vy, Uy vién
kiém thu ky Hoi dong.

Hoi dong thi thang hang thuc hién nhiém vu va quyen han theo quy dinh
tai Diéu 2 Quy ché thi thing hang chuc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc ban
hanh kém theo Théng tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nim 2012 cia

B Nbi vu vé Quy ché thing hang chtrc danh nghe nghiép ddi voi vién chirc va
Nbi quy ky thi tuyén, thi thang hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc.

2. Thong bao vé viéc tiép nhin hé so dang ky thi thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh hanh chinh: T ngay 10/12/2016 -
30/12/2016.

3. Thém dinh hd so, tién hanh so tuyén va lap danh séch thi sinh du
didu kién dy thi: Tir ngdy 30/12/2016 - 20/01/2017.

4. Xét duyét danh sach dy thi: T ngay 01/02/2017 - 10/02/2017.

5 Phéi hO'p cung cac co quan, don vi lién quan chuén bi tai liCu 6n
thi, ké hoach on thi va xdy dung bd dé thi: T ngay 01/02/2017 - 28/02/2017.

6. Thong bio giri thi sinh du diéu kién du thi vé ké hoach td chirc thi:
Ngay 11/02/2017.

1. T4 chirc 6n va thi thang hang chuc danh nghé nghiép:
_On thi: Tir ngay 01/3/2017 - 20/3/2017.

_T4 chirc thi thing hang: Trong 03 ngdy 23/3/2017 - 25/3/2017.
8. Thong bo két qua chAm thi: Ngay 05/4/2017.




9. ChaAm phiic khao: Ngay 15/4/2017.

~10. quét két qua ky thi thing hang va cong b6 danh sach tring
tuyén (Hoi dong thi thang hang chirc danh nghe nghi¢p): Ngay 25/4/2017.

VIIL. PHAN CONG THU'C HIEN

1. Trach nhiém ciia S& Noi vu: 1a co quan thuong truc ctiia Hoi dong thi
thing hang Vién churc:

- Tham muu trinh Uy ban nhan dan thanh phd: phé duyét Qé an t6 chire
thi thang bang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Ban hanh Quyet dinh thanh
lap Hoi dong thi thdng hang va cac Ban, TO giup viéc cho Hoi dong (Ban dé
thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban phic khéao, Ban giam sat) va
Théng bao cho céc s¢-nganh, quan-huyén vé chi tiéu, tiéu chuan, diéu kién,
thoi gian t6 chirc thi va thanh phan ho so dang ky du thi thang hang.

- Huéng dan céc co quan, don vi tiép nhan hd so thi sinh ding ky du thi
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chire.

- Thim dinh, hé so thi sinh di diéu kién; tong hop danh séch thi sinh du
diéu kién, tiéu chuan du tuyén.

- Phéi hop cung cac co quan, don vi lién quan chudn bi tai liéu on thi, ké
hoach 6n thi va xay dung b dé thi.

- T4 churc on thi.

- Gidm sat viéc t6 chirc thi thing hang va thdm dinh lgét qua thi thang
hang. Tong hop ket qua thi thing hang dé Hoi dong béo cdo Uy ban nhén dan
Thanh gh(‘) quyét dmh cong nhan két qua; Thong bao Quyét dinh cdng nhan keét
qua tuyén dung dén co quan, don vi c6 ngudi dang ky du thang hang.

2. S& nganh thanh pho, cic co quan twong dwong va Uy ban nhén
dan cac quan - huyén:

- Trién khai, huéng dan thyc hién Ké hoach nay dén cac don vi su
nghiép cong lap truc thudc.

- T4 chire so tuyén xét duyét, tong hop danh sach thi sinh du diéu kién,
tidu chuan du thi thang hang gui S& Noi vu.

~ -Quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép ddi voi thi sinh tring
tuyén, phan cong cong tic theo ding vi tri viéc lam, chi tiéu dang ky tuyén
dung.

3. S& Giao duc va Dao tao:

Cu nhén su tham gia Té nhan @2 thi thing hang va t6 chirc nhén dé thi
theo diing K& hoach va ding quy dinh cta phap luat.

4. Tha truéng cac don vi sw nghiép true thuge: Thanh pho, sé va cic
co quan twong dwong, Uy ban nhin dan cic quin-huyén.
-Ra soat vi tri viéc 1am va co cau chirc danh nghé nghiép cta don vi.




-Thdng béo cdng khai tai tru s& lam viéc va trén trang thong tin dién tu
vé chi tiéu, tiéu chuén, diéu kién, thanh phan hd so ding ky du thi, danh sach

thi sinh da diéu kién va lich thi thing hang theo hudéng dan cua Hoi dong thi
thang hang.

-Tb chirc tiép nhan hé so ding ky du tuyen thi thang hang chirc danh
nghé nghiép glri co quan quan ly truc tiép dé tong hop gui vé Hoi dong tuyén
dung (qua S& Néi vu) theo dung Ké hoach.

-Théng bao két qua thi thang hang téi timg thi sinh; hudng dan thi sinh
tring tuyén hoan thién ho so.

Trén day l1a Ké hoach tb chuc thang hang chirc danh nghé nghiép (tur
nhan vién, can su va vién chirc xép luong cao dang lén chuyén vién) d6i vai

vién chirc hanh chinh lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong 1ap cia Nha
nudc nam 2016 - 2017./.

guyen Thanh Phong




